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VILNIAUS LIETUVIŲ NAMŲ 2025–2026 MOKSLO METŲ VIDAUS KONTROLĖS PLANAS 
 

Eil. 
Nr. 

Kontrolės objektas Kontrolės tema Kontroliuojančio asmens 
vardas ir pavardė 

Kontrolės forma Terminas Rezultatų 
analizė 

1. Padalinių vadovai, 
direktoriaus 
pavaduotoja ugdymu 

Skyrių funkcijų vykdymas 
2025–2026 mokslo metais  

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas 

Informacija Kiekvieną 
pirmadienį 

Administracijos  
pasitarimai  

2. Padalinių vadovai, 
direktoriaus 
pavaduotoja ugdymui,  
pedagogai 

2025 m. veiklos ataskaita Direktorius  
Gintautas Rudzinskas 

Ataskaita 2025 m. 
gruodis 

Ataskaita raštu, 
patvirtinta 
direktoriaus 
įsakymu 

3. Vyriausioji buhalterė Biudžetinės, specialiųjų lėšų 
sąmatų vykdymas 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas 

Informacija, 
ataskaita raštu  

Kartą per 
ketvirtį 

Administracijos  
pasitarimai  

4.  Vyriausioji buhalterė Buhalterinė apskaita VIKSVA 
sistemoje 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas 

Informacija 2026 m. 
sausis 

Administracijos 
pasitarimai 

5.  Pagalbos mokiniui 
specialistai 

Informacija apie naujai atvykusių 
mokinių adaptaciją 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė 

Ataskaita 2025 m. 
lapkritis 

Ataskaita raštu, 
aptarimas 
pedagogų 
susirinkime 

6. Nauji mokytojai: 
Gabija Agasarjanaitė, 
Ugnė Merkelytė, 
Živilė Šimkienė 

Pamokų stebėsena, ugdymo 
metodai, pasirengimas 
pamokoms 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
direktoriaus pavaduotoja 
ugdymui Vilma Balčiūnienė 

Aptarimas su 
mokytojais 

Po 2–4 
pamokas per 
metus 

Aptarimas su 
mokytojais 

7. Įvairių dalykų 
mokytojai, 
išlyginamosios klasės 
  

Pamokų, renginių stebėsena, 
individualios mokinių pažangos 
vertinimas, vertinimas atnaujinto 
ugdymo kontekste, kompetencijų 
ugdymas 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
direktoriaus pavaduotoja 
ugdymui Vilma Balčiūnienė,  
Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė 

Lankymasis 
pamokose, 
renginiuose. 
Aptarimas  

Kiekvieną 
mėn. pagal 
grafiką  

Administracijos  
pasitarimai, 
Metodinės 
tarybos ir 
metodinių grupių 
pasitarimai, 
individualūs 
pokalbiai, 
pamokų 
stebėjimo 
pažymos 



 
Eil. 
Nr. 

Kontrolės objektas Kontrolės tema Kontroliuojančio asmens 
vardas ir pavardė 

Kontrolės forma Terminas Rezultatų 
analizė 

8.  Pedagogai: 
Ieva Davidavičiūtė; 
 
 
Elvyra Griškevičienė, 
Agnė Juškaitė,  
Rūta Varnagirienė 

Pamokų, renginių stebėsena Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
direktoriaus pavaduotoja 
ugdymui Vilma Balčiūnienė, 
Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė 

Veiklos analizė 
prieš atestaciją  

 
2025 m.  
II pusmetis; 
 
2026 m. 
I pusmetis 

Atestacinė 
komisija 

9. Neformaliojo ugdymo 
mokytojai 

Neformalaus ugdymo būrelių 
veiklos stebėsena 

Socializacijos skyriaus 
vedėja Ineta Baubinienė 

Informacija Kartą per 
pusmetį 

Įrašas 
neformaliojo 
ugdymo žurnale 

10.  Mokinio padėjėjai: 
Nijolė Gudavičienė, 
Rita Ivaškienė, 
Donata Makarova, 
Ramūnė Mickevičiūtė 

Pamokų, renginių stebėsena 
(mokinio padėjėjų veikla) 

Socializacijos skyriaus 
vedėja Ineta Baubinienė 

Informacija Kartą per 
pusmetį 

Pamokos 
stebėjimo 
protokolai, 
stebėtų veiklų 
aptarimai  

11. Auklėtojai  
bendrabutyje 

Išvykų kontrolė Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė 

Patikrinimas  Kartą per 
mėnesį 

Skyriaus 
pasitarimuose 

12. Auklėtojai 
bendrabutyje ir 
mokiniai 

Patvirtintos dienotvarkės ir 
Bendrabučio vidaus tvarkos 
taisyklių laikymasis 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė 

Patikrinimai Pagal poreikį Administracijos  
pasitarimai  

13. Mokiniai ir mokytojai  Klasės valandėlių, smurto ir 
patyčių prevencijos programų 
vykdymo, modulių ir konsultacijų 
stebėsena 

Direktoriaus pavaduotoja 
ugdymui Vilma Balčiūnienė, 
Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė 

Klasės valandėlių 
lankymas 

Kartą per 
pusmetį 

Administracijos  
pasitarimai, 
individualūs 
pokalbiai, 
Metodinė taryba 

14. Mokiniai  Pamokų lankomumas.  
Lankomumo kontrolės sistemos 
efektyvumas  

Direktoriaus pavaduotoja 
ugdymui Vilma Balčiūnienė, 
Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė,  
Ugdymo aptarnavimo 
skyriaus vedėjas  
Malvydas Karsokas, 
socialinės pedagogės  

Klasės vadovų ir 
mokytojų 
informacija, 
socialinių 
pedagogių 
informacija 

Nuolat  Administracijos  
pasitarimai, 
Metodinės 
tarybos ir 
metodinių grupių 
pasitarimai, 
individualūs 
pokalbiai 

15. Užsienio lietuvių 
švietimo skyrius  

Lietuvių kalbos lygio nustatymo 
egzamino vykdymas 

Užsienio lietuvių švietimo 
skyriaus vedėja  
Janina Varnienė 
 

Lietuvių kalbos 
lygio nustatymo 
egzamino vykdymo 
kokybės analizė 

2026 m. 
balandis 

Analizė raštu 



 
Eil. 
Nr. 

Kontrolės objektas Kontrolės tema Kontroliuojančio asmens 
vardas ir pavardė 

Kontrolės forma Terminas Rezultatų 
analizė 

16.  Užsienio lietuvių 
švietimo skyrius  

Mokyklų, dirbančių su iš užsienio 
grįžusiais vaikais, tinklo 
papildymas, veiklos 
koordinavimas 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
Užsienio lietuvių švietimo 
skyriaus vedėja  
Janina Varnienė 

Informacija 2026 m. 
vasaris 

Administracijos 
pasitarimai 

17. Raštinė Dokumentų kontrolė, 
darbo sutarčių papildymas 

Raštinės vedėja  
Ilona Smalskienė 

Dokumentų 
tvirtinimas 

2025 m. 
spalis  

Administracijos 
pasitarimai 

18. Raštinė Dokumentų valdymo sistemos 
DBSIS koordinavimas 

Raštinės vedėja  
Ilona Smalskienė 

Darbuotojų 
konsultavimas 

Nuolat Administracijos 
pasitarimai 

19. Raštinė Vilniaus lietuvių namų darbuotojų 
ir darbiniais santykiais susijusių 
asmenų išduotų QR kodų 
galiojimo būsenos stebėsena 

Raštinės vedėja  
Ilona Smalskienė 

Patikra Ne rečiau 
kaip du 
kartus per 
metus 

Administracijos 
pasitarimai 

20. Ugdymo aptarnavimo 
skyrius 

Naujo viešųjų pirkimų plano 
parengimas ir tvirtinimas 

Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
Ugdymo aptarnavimo 
skyriaus vedėjas  
Malvydas Karsokas 

Ataskaita  2026 m. 
sausis 

Ataskaita raštu 

21. Ugdymo aptarnavimo 
skyrius, Buhalterija 

Materialaus ir nematerialaus turto 
naudojimo kontrolė, metų 
inventorizacija 

Ugdymo aptarnavimo 
skyriaus vedėjas  
Malvydas Karsokas, 
vyriausioji buhalterė  
Gailutė Kazlauskienė 

Patikrinimas  2025 m. 
gruodis 

Administracijos  
pasitarimai 

22. Rizikos veiksnių 
nustatymas 

Vyriausias buhalteris, 
Padalinių vadovai 

Direktorius 
Gintautas Rudzinskas, 
vyriausioji buhalterė 
Gailutė Kazlauskienė 

Dokumento 
parengimas 

2026 m. 
vasaris 

Tvirtinama 
direktoriaus 
įsakymu 

23. Buhalterija Nuo 2025 m. liepos mėn. 
priimami VSAFAS pakeitimai 

Direktorius 
Gintautas Rudzinskas, 
vyriausioji buhalterė 
Gailutė Kazlauskienė 

Naujo apskaitos 
vadovo parengimas 
pagal 2026 m. 
sausio 1 d. 
galiojančius 
VSAFAS 
pasikeitimus ir jų 
kontrolė 

2026 m. 
kovas,  
2026 m. 
gruodis 

Kontrolė pagal 
finansų 
kontrolės 
taisykles. 
Administracijos 
pasitarimai 

24. Mokinių gyvenimo 
bendrabutyje sąlygų 
atitikimas 

Mokinių kambarių ir kitų 
bendrabučio bendro naudojimo 
patalpų bei teritorijos švaros, 

Bendrabučio valdytojas 
Tautvydas Gaidelis,  
vaikų slaugytoja  

Švaros, tvarkos 
patalpose 
patikrinimas ar 

Ne rečiau 
kaip kartą per 
savaitę 

Kartą per ketvirtį 
bendrame 
skyriaus 



 
Eil. 
Nr. 

Kontrolės objektas Kontrolės tema Kontroliuojančio asmens 
vardas ir pavardė 

Kontrolės forma Terminas Rezultatų 
analizė 

galiojančioms 
higienos normoms  

tvarkos palaikymo ir valymo 
kokybės kontrolė 

Rosita Jakštienė, 
klasių auklėtojai  
bendrabutyje 

atitinka higienos 
normoms 

susirinkime 

25. Lietuvių namų 
valgykla. Maitinimo 
kokybė. Buhalterija 

Mokinių maitinimo kokybės 
kontrolė ir atsiskaitymo už 
maitinimą analizė 

Vidinės savikontrolės 
komisija: 
bendrabučio valdytojas 
Tautvydas Gaidelis, 
valgyklos vedėja  
Rasa Černiauskienė, 
vaikų slaugytoja  
Rosita Jakštienė,  
vyriausioji buhalterė  
Gailutė Kazlauskienė 

Maisto kokybės 
patikrinimas: 
vizualiniu, jusliniu 
būdu; atsiskaitymo 
už maitinimą – su 
buhalterija 

Kartą per 
mėnesį 

Skyriaus 
pasitarimų metu. 
Buhalterija 
vykdo kontrolę 
pagal finansų 
kontrolės 
taisykles 

26. Maitinimo kokybė, 
valgyklos darbo 
kontrolė  

Sveikatai palankaus maisto 
gamybos kontrolė, Geros 
higienos praktikos taisyklių 
taikymas valgyklos kasdieniniame 
darbe. Kasmetis maitinimo 
valgiaraščių atnaujinimas, 
atsisakant nepopuliarių patiekalų 
ir įtraukiant naujus 

Bendrabučio valdytojas 
Tautvydas Gaidelis,  
vaikų slaugytoja  
Rosita Jakštienė, 
valgyklos vedėja  
Rasa Černiauskienė 

Faktinio meniu 
atitikimo 
patvirtintam ir 
suderintam 
maitinimo 
valgiaraščiui 
patikrinimas  

2 kartus per 
savaitę 
(pasirinktinai) 
Valgiaraštis 
atnaujinamas 
ne rečiau 
kaip kartą per 
metus  

Kartą per ketvirtį 
ataskaita žodžiu 
direktoriui  
Ataskaita žodžiu 
administracijos 
pasitarime 

27. Saugaus mokinių 
gyvenimo  
bendrabutyje 
užtikrinimo 
patikrinimas 

Sargų budėtojų ir naktinių auklių  
darbo kontrolė 

Bendrabučio valdytojas 
Tautvydas Gaidelis 

Patikrinimas  Kartą per 
mėnesį 

Administracijos  
pasitarimai 

28.  Mokinių saugaus 
elgesio instruktažų 
fiksavimo kontrolė 

Klasių vadovai, mokytojai, 
auklėtojai bendrabutyje 

Direktoriaus pavaduotoja 
ugdymui Vilma Balčiūnienė, 
Socializacijos skyriaus  
vedėja Ineta Baubinienė 

Patikrinimas 2025 m. 
spalis 

Administracijos 
pasitarimas 

29. 2025 m. darbuotojų 
veiklos individualių 
ataskaitų analizė, 
veiklos kokybės 
vertinimas 

Metų ataskaitos Direktorius  
Gintautas Rudzinskas, 
direktoriaus pavaduotoja 
ugdymui Vilma Balčiūnienė, 
padalinių vadovai 

Ataskaitos raštu 2026 m. 
kovas 

Administracijos 
pasitarimas 

 
 
 


