PATVIRTINTA

Vilniaus lietuviy namy direktoriaus

2013 m. kovo 21 d. jsakymu Nr. V1-45 (1.3)
(Vilniaus lietuviy namy direktoriaus

2017 m. sausio 3 d. jsakymo Nr. V1-03 (1.3)
redakcija)

VILNIAUS LIETUVIY NAMY RENGINIYJ ORGANIZAVIMO TVARKA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lietuviy namy renginiy organizavimo tvarka (toliau — tvarka) nustato
Vilniaus lietuviy namy mokiniy kultdriniy, pramoginiy, prevenciniy, edukaciniy ir sportiniy renginiy
vykstancCiy gimnazijoje tikslus, renginiy planavimg, organizavima, vykdyma, atsiskaityma bei
finansavima.

2. Renginiai planuojami kalendoriniy mety pabaigoje ir jraSomi j metinj gimnazijos
veiklos plang, nurodant renginio pavadinimg, vykdymo datg, atsakingus asmenis ir planuojamas
lesas.

3. Nenumatyti (aktualls) renginiai gali bt jraSomi | ménesinj gimnazijos ugdymo
organizavimg plana, nurodant pavadinima, tikslig datg ir atsakingus asmenis.

4. Visi gimnazijoje vykstantys renginiai neturi trukdyti gimnazijoje vykstanc¢iam mokiniy
ugdymo procesui.

5. Renginius inicijuoti gali administracija, mokytojai, bendrabuéio auklétojai, pagalbos
specialistai, mokiniai ir tévai (globéjai, rlpintojai).

6. Renginius koordinuojantys administracijos atstovai ir vykdytojai nurodomi

metiniame gimnazijos veiklos plane arba tvirtinami direktoriaus jsakymu.

Il. SKYRIUS
RENGINIY TIKSLAI

7. Renginiy tikslai:

7.1. skatinti vaikus dometis sportu, menu, kultdra, tobulinti ir plésti jy dalykines Zinias;
7.2. ugdyti vaiky kritinj mgstyma, karybiskuma, savarankiskuma;

7.3. ugdyti bendradarbiavimo, projektinio darbo ir kitus gebéjimus;

7.4. rasti itin gabius vaikus ir juos ugdyti;

7.5. padéti mokiniams pasirinkti profesija;

7.6. ugdyti sveikg vaiky ir jaunimo gyvensens;

7.7. ugdyti psichologinj vaiky ir jaunimo atsparuma, Zalingiems aplinkos veiksniams.

7.8. padéti mokiniams pasirengti atsakingam ir visaveréiam gyvenimui.



lll. SKYRIUS
RENGINIY PLANAVIMAS

8. Mokytojai ir bendrabucio auklétojai planuojamus ateinanéiy mety renginius aptaria
metodinése grupése iki gruodzio 1 d.:

8.1. sudaro planuojamy renginius planus (bGtina nurodyti atsakingus asmenis ir
vykdymo datg) ir sgmatas (2 priedas);

8.2. planus ir sagmatas (2 priedas) pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui arba
Socializacijos skyriaus vedéjui;

9. Pagalbos specialistai ir Mokiniy taryba planuojamy renginiy planus (batina nurodyti
atsakingus asmenis ir vykdymo datg) ir sgmatas (2 priedas) pateikia Socializacijos skyriaus
vedéjui iki gruodzio 1 d.

10. Socializacijos skyriaus vedéjas, suderinus planuojamus renginius su gimnazijos
direktoriumi, jrado renginius j metinj gimnazijos veiklos plang.

11. Mety eigoje nenumatyti (aktualls) renginiai, kurie nejrasyti j metinj veiklos plana,
suderinus su direktoriaus pavaduotoju ugdymui arba Socializacijos skyriaus vedeéju pries$ vieng
ménesj iki renginio, jraSomi j ménesinj ugdymo organizavimo plang ir tvirtinami direktoriaus

jsakymu.

IV. SKYRIUS
RENGINIY) ORGANIZAVIMAS, VYKDYMAS IR ATSISKAITYMAS

12. Atsakingas asmuo uz renginio organizavimg véliausiai prie$ vieng meénes;j iki
renginio pradzios:

12.1. pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui arba socializacijos skyriaus vedéjui
renginj vykdanciy asmeny sarasg, detalig samatg (2 priedas) bei suderina preliminarig renginio
programa.

12.2. renginio pavadinima, vykdymo datg ir atsakingus asmenis jrao j meénesin;
ugdymo organizavimo plana;

12.3. budéjimo klausimus, priemoniy ir lésy, reikalingy renginiui, panaudojima
suderina su renginj koordinuojanciu administracijos atstovu.

12.4. gimnazijos patalpy ir jgarsinimo jrangos naudojimg renginiams suderina su
ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéju.

12.5. dél apdovanojimo padékos rastais kreipiasi j rastinés vedéja.

13. Dalykiniy olimpiady, konkursy organizatoriai vadovaujasi Dalykiniy olimpiady,
konkursy ir kity renginiy nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos $vietimo ir moksio ministro
2009 m. vasario 26 d. jsakymu Nr. ISAK-426.

14. Gimnazijoje rengiant projektus vadovaujamasi Vilniaus lietuviy namy projekiy
raSymo gairémis, patvirtintomis Vilniaus lietuviy namy direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 15 d. jsakymu



Nr. V1-30 (1.3) . Projektas teikiamas gimnazijos direktoriui tvirtinti prie$ vieng menes;j iki projekto
pradzios.

15. Organizuojant konkursus ar varZybas (neatitinkan¢ius 13 punkte minéty
reikalavimy) organizatorius, pateikia konkurso/varZyby nuostatus (1 priedas), suderinus su
koordinuojanciu adminstracijos atstovu, gimnazijos direktoriui tvirtinti prie§ vieng meénesj iki
numatyto renginio.

16. Mokiniams pageidaujant organizuoti gimnazijoje diskotekg ar kitus renginius,
mokiniai:

16.1. kreipiasi | Socializacijos skyriaus vedéjg ir su juo derina visus organizacinius
klausimus;

16.2. susitaria su gimnazijos mokytojais / bendrabucio auklétojais dél budéjimo
renginio metu. Budingiy mokytojy / bendrabucio auklétojy sgrasas suderintas su socializacijos
skyriaus vedeju tvirtinamas direktoriaus jsakymu. Renginio metu uz mokiniy sauguma, drausme ir
tvarkg atsako jsakymu patvirtinti asmenys.

17. Renginio programoje nurodyty klasiy mokiniy / mokytojy / tévy (globéjy, rapintojy)
dalyvavimg uztikrina renginj vykdantys asmenys.

18. Renginiy (iSskyrus mokiniy organizuojamus renginius) metu klasiy vadovai (jiems
neesant mokinius lydintys mokytojai / pagalbos specialistai) atsako uZ mokiniy sauguma ir
drausme.

19. Renginiai privalo baigtis:

19.1. 5-8 klasiy mokiniams — iki 21.00 val.

19.2. 1-4 klasiy mokiniams — iki 19.00 val.

20. | renginius jleidZziami mokiniai tik tvarkingai apsirenge (be sportinés aprangos) ir
neapsvaige nuo kvaisaly.

21. Svetimi asmenys | renginius nejleidZiami, jei to nenumato renginio programa.

22. Renginio metu, pastebéjus mokiniy elgesio normy pazeidimus (alkoholio
vartojima, rikymg ir kt.), tokie mokiniai pasalinami i§ renginio (iéskirtinais atvejais renginys
nutraukiamas, informuojami tévai (globéjai, ripintojai) ir informuojama administracija.

23. Rengino vykdytojai prie$ renginj ir po jo sutvarko renginiui naudotas patalpas.

24. Uz renginio kokybinius rezultatus, tikslingg 18y panaudojimg atsako renginio
organizatorius, uz renginj atsiskaito gimnazijoje nustatyta tvarka.

25. Renginio organizatorius po jvykusio renginio per vieng darbo diena pateikia
koordinuojan¢iam administracijos atstovui renginio nuotraukas ir trumpg renginio aprasyma.

26. Renginj koordinuojantis administracijos atstovas persiunéia informacijg apie
renginj gimnazijos internetinés svetainés adminstratoriui, kuris patalpina renginio medziaga |

Vilniaus lietuviy namy interneto svetaine www_lietuviunamai.vilnius.Im.It,



V. SKYRIUS
FINANSAVIMAS

27. Renginiai gimnazijoje gali bdti finansuojami valstybés biudzZeto ir kity Saltiniy
léSomis pagal suderintas sgmatas (2 priedas).

VI. SKYRIUS
TVARKOS TVIRTINIMAS, KEITIMAS, PAPILDYMAS

28. Su 8ia tvarka supaZindinami visi mokytojai, bendrabucio auklétojai, pagalbos
specialistai ir mokiniy tarybos nariai.

29. Tvarka gali bdti keic¢iama Vilniaus lietuviy namy administracijos, Mokytojy
metodines tarybos ar metodiniy grupiy iniciatyva.
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Vilniaus lietuviy namy renginiy organizavimo
tvarkos
1 priedas

(Konkurso / varzyby nuostaty formos pavyzdys)

PATVIRTINTA
Vilniaus lietuviy namy direktoriaus
20 m.. d. jsakymu Nr. V1- 1.3

KONKURSO/VARZYBU (RENGINIO PAVADINIMAS)
NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

II. SKYRIUS
TIKSLAI IR UZDAVINIAI

lll. SKYRIUS
KONKURSO / VARZYBY DALYVIAI

IV. SKYRIUS
KONKURSO / VARZYBY ORGANIZAVIMAS

V. SKYRIUS
DARBUY / REZULTATUY VERTINIMAS

VI. SKYRIUS
APDOVANOJIMAS

VIl. SKYRIUS 5
DALYVIO ANKETA / PARAISKA



Vilniaus lietuviy namy renginiy organizavimo
tvarkos
2 priedas

(Renginio samatos formos pavyzdys)

VILNIAUS LIETUVIY NAMAI

TVIRTINU

Vilniaus lietuviy namy direktorius

Gintautas Rudzinskas

RENGINIO SAMATA

Vilnius

Renginio forma, pavadinimas.
Data, trukmeé dienomis, val.
Dalyviy skaicius.

Pajamos.

|1$laidos:

Eil. Nr.

Pavadinimas

Jkainis vnt.,

Eur

Kiekis

Suma,
Eur

Programos rengéjy arba lektoriy atlyginimas

Socialinio draudimo mokestis

WM =

Organizavimo ilaidos (mokomosios
medziagos parengimas ir/arba dauginimas,
kanceliarinés prekés, pazymeéjimai, klrybinés
priemoneés, apdovanojimai, suvenyrai ir kitos
iSlaidos)

Transportas

Maitinimas

Apgyvendinimas

N|@ o~

Kitos iSlaidos

Saskaity fakttry Nr. ...

Renginio vadovas (Parasas)

SUDERINTA
Vyriausioji buhaltere

Stase Macioniené

1S viso:

(Vardas ir pavardé)




