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VILNIAUS LIETUVIY NAMU KLASES VADOVO TEISIU IR PAREIGU TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klasés vadovo teisiy ir pareigy tvarkos aprasas (toliau — aprasas) reglamentuoja
klasés vadovo, dirbancio Vilniaus lietuviy namuose (toliau-gimnazija), jgyvendinanéiame bendrojo
ugdymo programas, pagrindinius veiklos tikslus, teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Klasés vadovo kvalifikaciniai reikalavimai turi atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme (aktuali redakcija) mokytojams numatytus reikalavimus.

3. Klasés vadovas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ,
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, kitais norminiais teisés aktais, reglamentuojanéiais
ugdyma ir vaiky teises bei interesus, Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis,

darbuotojy pareigybiy aprasymais, kitais gimnazijos norminiais dokumentais bei Siuo aprasu.

Il SKYRIUS
PAGRINDINIAI KLASES VADOVO VEIKLOS TIKSLAI

4. Telkti klasés bendruomeneg, susidedandig i§ mokiniy, jy tévy (globéjy, rapintojy),
mokytojy bei pagalbos mokiniui specialisty, dirbanéiy su klase, ir jai vadovauti.

5. Koordinuoti ir organizuoti vadovaujamos klasés veikla.

6.. Ugdyti dora, savarankiska, iniciatyvy, klirybinga, kritiskai magstantj, bendraujantj ir
bendradarbiaujantj, gebantj orientuctis besikeiiancioje visuomenéje, siekiantj uzsibrézto tikslo ir
geresnés gyvenimo kokybés Zmogu.

7. Bendraujant ir bendradarbiaujant su mokiniais, mokiniy tévais (globgjais,
rupintojais), mokytojais ir pagalbos specialistais (socialiniu pedagogu, psichologu ir kt.) padéti
pletoti gerus mokiniy ir mokytojy bei mokiniy tarpusavio santykius, mokyti bendrauti ir

bendradarbiauti, padéti spresti klasés ir kiekvieno mokinio problemas.

N SKYRIUS
KLASES VADOVO TEISES

8. Pasirinkti konstruktyvius aukléjimo ir bendradarbiavimo bldus klasés
bendruomenei ugdyti ir atsakyti uz darbe naudojamy metody pasirinkima, korektiska jy naudojima.
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9. Gauti moksline, metodine, informacine pagalbg i§ gimnazijos administracijos,
dalyky mokytojy, bendrabucio auklétojy ir kity mokslo, Svietimo, socialiniy jstaigy.

10. Prireikus kviesti auklétinio tévus (globéjus, rlpintojus) atvykti j gimnazija.

11. Suderinus su mokytoju ir direktoriaus pavaduotoju/skyriaus vedéju lankytis
vadovaujamos klasés pamokose ir organizuojamoje neformaliojo ugdymo veikloje.

12. Naudotis jstatymy ir Kity teisés akty nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
KLASES VADOVO FUNKCIJOS

13. Kartu su mokiniais ir/ ar tévais (globéjais, rdpintojais) planuoti ir organizuoti
vadovaujamos klasés veiklg, atsizvelgiant | gimnazijos ugdymo plang, metinj veiklos plang,
strateginj plang bei menesinius ugdymo proceso organizavimo gimnazijoje planus.

14. Supazindinti klasés mokinius ir jy tévus (globejus, ripintojus) su:

14.1. mokymosi sutartimi;

14.2. Mokinio elgesio taisyklémis;

14.3. Mokiniy lankomumo tvarkos aprasu;

14.4. Mokiniy saugaus elgesio taisyklémis gimnazijoje;

14.5. Smurto ir paty€iy prevencijos ir intervencijos Vilniaus lietuviy namuose vykdymo
tvarkos aprasu;

14.6. Mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos aprasu.

15. Susipazinti ir vadovautis Gimnazijos darbo tvarkos taisyklése nustatytais sveikatos
priezilros gimnazijoje reikalavimais ir Vilniaus lietuviy namy pirmosios pagalbos organizavimo
Vilniaus lietuviy namuose tvarkos aprasu; Vilniaus lietuviy namy darbuotojy veiksmy jtarus mokinj
vartojus alkoholj, tabaka ir (ar) kitas psichikg veikianias medziagas tvarkos aprasu; Pagalbos
pagal gydytojy rekomendacijas uztikrinimo (pvz.: vaisty laikymo, iSdavimo , naudojimo ir kt.) jeigu
mokinys serga létine neinfekcine liga Vilniaus lietuviy namuose tvarkos aprasu; Vilniaus lietuviy
namy darbuotojy veiksmy mokiniui susirgus ar patyrus traumg gimnazijoje ir teiséty mokinio
atstovy informavimo apie gimnazijoje patirta trauma ar Gmy sveikatos sutrikimag tvarkos aprasu,
patvirtintais Vilniaus lietuviy namy direktoriaus 2016 m. spalio 24 d. jsakymu Nr. V1-101 (1.3) ,Del
tvarky aprasy patvirtinimo®.

16. Parengti klasés vadovo veiklos programg 1-8, |-V gimnazijos klaséms metams
pagal Mokytojy taryboje pritartg forma (Mokytojy tarybos 2011 m. rugpjacio 30 d. posedZio
nutarimas, protokolas Nr. 1) iki rugséjo 10 d. ir pateikti jj Socializacijos skyriaus vedéjui;

17. Bendrauti ir bendradarbiauti su mokiniy tévais (globéjais ar rlpintojais), gimnazijos
administracija, klaséje dirbanciais mokytojais, bendrabulio aukletojais, Svietimo pagalbos
specialistais mokiniy ugdymo klausimais, kartu su jais spresti mokiniy ugdymo ir ugdymosi

problemas.
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18. Kartu su gimnazijoje dirbanc&iais pagalbos mokiniui specialistais nustatyti mokinio
mokymo /si didaktinius kliuvinius ir numatyti jy $alinimo galimybes.

19. Uztikrinti pagalba, sprendZiant visas problemas, susijusias su mokinio ugdymo
procesu:

19.1. spendziant ginéytinus klausimus tarp mokytojo ir mokinio;

19.2. sprendziant mokiniy tarpusavio santykiuose kylancius klausimus;

19.3. bendraujant gimnazijai su mokinio tévais.

20. Atstovauti mokinio arba gimnazijos interesus, suteikiant nesSaliSka, teisinga
informacijg mokinio tévams (globéjams, ripintojams) apie auklétinio vaidmenj vienoje ar kitoje
konfliktinéje situacijoje bei padéti rasti teisés aktus atitinkancia iseitj i$ situacijos.

21. Tiekti mokiniams ir jy tévams (globéjams, rlpintojams) iSsamig informacijg
apie gimnazijos sidlomas ugdymo programas, galimas pasirinkti ugdymo(si) kryptis,
egzaminus, apie auklétiniui iSkylangias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas,
ugdymo(si) rezultatus, esant reikalui, dalyvauti gimnazijos Vaiko gerovés komisijos
posédziuose.

22. Suteikti auklétiniams reikiamg pagalbg mokymosi, socialiniy salygy sukelty
sunkumy, smurto, paty€iy, prievartos, iSnaudojimo ar kitais ekstremaliais atvejais. Problemai
spresti gali pasitelkti gimnazijos mokytojus, pagalbos specialistus, administracijg, tévus
(globéjus, rapintojus), vaiky teisiy apsaugos tarnyby, pedagoginiy psichologiniy tarnybuy,
socialinés rapybos tarnyby, visuomeniniy organizacijy darbuotojus, specialistus.

23. Ugdyti mokiniy vertybines nuostatas, pilietiSkumg, demokratijg, puoseléti dorove,
sveikg gyvensena.

24. Skatinti auklétinius dalyvauti gimnazijos savivaldoje (nemaziau kaip vienas klasés
atstovas deleguojamas j Mokiniy tarybag).

25. Padeéti mokiniams reguliuoti mokymosi krivij.

26. Padéti mokiniui pasirinkti tolesne mokymosi ar veiklos kryptj, planuoti profesine
karjera.

27. Integruoti naujai atvykusius ir specialiyjy poreikiy mokinius j klasés bendruomene.

28. Organizuoti aukléjamuosius renginius: kiekvieng savaite klasés valandéles,
tikslingas paZintines / pramogines iSvykas / ekskursijas susietas su bendrosiomis bei
prevencinémis programomis ir ugdancias mokiniy dalykines bei bendrasias kompetencijas
(nemaziau 3 per mokslo metus), etinius pokalbius, specialisty paskaitas, konkursus, Sventes,
muges, vakarus, vakarones, viktorinas ir kt.) ir atsakyti uz mokinio sauguma turizmo renginio ar
renginio gimnazijoje metu. Turizmo renginius organizuoti pagal Vilniaus lietuviy namy vaiky
turizmo renginiy organizavimo tvarkoje nustatytg tvarka.

29. Turizmo renginiy ir renginiy gimnazijoje metu nepalikti mokiniy vieny, pasilikti su

jais iki renginio pabaigos. Pasibaigus turizmo renginiui pristatyti mokinius j gimnazijg.
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30. Rengti vadovaujamos klasés mokiniy tévy susirinkimus (nemaziau 2 susirinkimai
per mokslo metus). Susirinkimai turi bati protokoluojami.

31. Organizuoti ir / ar vesti mokiniy gyvenimo jgidziy ugdymo uzsiémimus, zalingy
jprociy prevencijg. Dométis ir rlpintis mokiniy sveikata, darbo ir poilsio rézimu ir popamokine
veikla.

32. Kontroliuoti mokiniy pamoky lankomuma, stebéti mokiniy elgesj, pasiekimus ir kity
pareigy vykdyma, apie tai nuolat informuoti tévus (globéjus, rlpintojus), kiekvieng ménesj teikti
socialiniam pedagogui gimnazijos nelankanciy mokiniy sgrasus, prireikus apie mokiniy elgesj
informuoti gimnazijos administracijg ir imtis adekvadiy prevencijos priemoniy, siekiant iSspresti
jvairaus pobldzio mokiniy problemas.

33. Prireikus, kartu su socialiniu pedagogu lankyti vaikus namuose.

34. Nedelsiant informuoti gimnazijos direktoriy arba Socializacijos skyriaus vedéjg ir
vaiky slaugytoja, pastebejus ar jtarus: mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg
veikianéiy medziagy, mokinio atzvilgiu taikoma smurta ar jvairaus pobdzio iSnaudojima.

35. Vadovaujantis Budéjimo Vilniaus lietuviy namuose organizavimo tvarka, patvirtinta
Vilniaus lietuviy namy direktoriaus 2015 m. vasario 11 d. jsakymu Nr. V1-25 Del tvarkos
patvirtinimo®, uztikrinti mokiniy budéjimg pagal direktoriaus jsakymu patvirtintg budéjimo grafika.

36. Organizuoti socialine-pilietine veiklg priskirtoje aukléjamoje klaséje pagal Vilniaus
lietuviy namy socialinés-pilietinés veiklos atlikimo tvarka.

37. Laiku ir atsakingai tvarkyti vadovaujamos klasés mokiniy asmens dokumentus:

37.1. mokiniy asmens bylas (klasés vadovas surenka visus reikiamus dokumentus
reikalingus mokinio asmens bylai mokiniui atvykstant ir iSvykstant);

37.2. atlikti klases vadovui priskiiamus darbus el. dienyne pagal Vilniaus lietuviy
namy elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus (aktuali redakcija).

38. Ruosti ir teikti reikiamag informacija apie klase / mokinius administracijai,
socialiniam pedagogui ir kt. (rasyti auklétiniy charakteristikas, rekomendacijas ir pan.)

39. Vykdyti pareigybiy apradyme nurodytas funkcijas ir kitus administracijos teisétus

nurodomus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Klases vadovui paskirta klasé jforminama direktoriaus jsakymu.

41. Klases vadovas, gaves aukléjamajg klase, supazindinamas su Siuo aprasu
pasiradytinai.

42. Klasés vadovo darbas apmokamas teisés akty nustatyta tvarka.




