PATVIRTINTA
Vilniaus lietuviy namy direktoriaus
2022 m. balandzio 4 d. jsakymu Nr. V1-32 (1.3)

FINANSY KONTROLES VILNIAUS LIETUVIY NAMUOSE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansy kontroles tvarkos aprasas (toliau — tvarkos apra$as) nustato bendruosius
reikalavimus finansy kontrolei Vilniaus lietuviy namuose (toliau — Lietuviy namai) organizuoti bei
darbuotojuy, atliekanéiy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Tvarkos apra$as parengtos vadovaujantis Vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos apra3u, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro
2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195.

3. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, paaiSkintas Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés

apskaitos [statyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

I SKYRIUS
FINANSY KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

4. Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uZtikrinti
ukinés veiklos teisétuma ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo ir skaidrumo - laikymasi Lietuviy namuose.

9. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad bty jgyvendinti Sie tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirti naudojamas
valstybés ir savivaldybés turtas;

9.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos:

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

5.4. turtas apsaugomas nuo sukéiavimo, i§8vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteiséty veiky;

5.5. uztikrinamas teisingas Lietuviy namy biudZeto sudarymas ir vykdymas.

6. Kad finansy kontrolé Lietuviy namuose baty veiksminga, ji turi laikytis 3iy principy;

6.1. tinkamumo - reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

6.2. efektyvumo — jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos;

6.3. rezultatyvumo - turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

6.4. optimalumo — kontrolé turi bati proporcinga rizikai ir nepertekling;

6.5. dinamiSkumo — kontrolé turi blti nuolat tobulinama atsizvelgiant | pasikeitusias
veiklos saglygas;

6.6. nenutrikstamo funkcionavimo — kontrolé turi bati jgyvendinama nuolat.



) Ill SKYRIUS
FINANSU KONTROLES VYKDYTOJAI IR ATSAKINGI ASMENYS

7. Lietuviy namy direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegimg gimnazijoje,
uz tinkamy salygy sudarymg finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanCiy, Siame tvarkos
paraSe nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygj. Lietuviy namy direktorius priziari finansy kontrolés
veikimg gimnazijoje ir, prireikus, sidlo atlikti patikrinimg ar inicijuoti tam tikry veiklos sric¢iy vidaus
audita.

8. Lietuviy namy direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozidrio i finansy
kontrole ir sglygy finansy kontrolei sukrima gimnazijoje.

9. I8anksting finansy kontrole vykdo Lietuviy namy vyriausiasis buhalteris, kuris:

9.1. turi teisg be atskiro Lietuviy namy direktoriaus nurodymo gauti i§ darbuotojy
rastiSkus ir Zodinius paai$kinimus dél dokumenty dkinei operacijai atlikti parengimo ir Okinés
operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas;

9.2. nustates, kad Okiné operacija yra teiséta ir dokumentai, susije su dkinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, patvirtina
paraiska ar kita dokumentg dél Gkinés operacijos atlikimo;

9.3. teikia derinti paraiSka ar kitas dokumentas Lietuviy namy direktoriui, kuris priima
sprendimg Uking operacijg atlikti arba atsisako jg tvirtinti;

9.4. tuo atveju, jei iSankstinés finansy kontrolés metu nustato, kad kiné operacija yra
neteiséta arba jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy bei Gking operacijg pagrindZiantys
dokumentai yra netinkamai parengti, Okinés operacijos vykdymo paraika ar kitg dokumentg
vizuoja su pastaba - nurodydamas atsisakymo priezastis vykdyti Ukine operacijg. Tokiu atveju
minétas dokumentas graZinamas rengéjams. Rengéjai pateikia graZinta dokumentg Lietuviy namy
direktoriui, kuris priima galutinj sprendima;

10. Lietuviy namy direktorius gali atsisakyti vykdyti GOkine operacijg arba,
nepaisydamas vyriausiojo buhalterio pastaby, gali rastu nurodyti atlikti $ig Gkine operacijg ir
prisiimti visg atsakomybe uz jos atlikima.

11. Visus Lietuviy namy finansinius dokumentus: sgmatas, sprendimus dél turto
isigijimo, valdymo, naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (paslaugy sutartys, sgskaitos
faktros ir kt.) bei kitus Okines operacijas pagrindziandius dokumentus pasiraso Lietuviy namy
direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

12. Einamajg finansu kontrolg vykdo buhalteris bei vieSujy pirkimy specialistas.
Vykdant Gkinés operacijos einamajg finansy kontrole, atliekama:

12.1. kinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimas;

12.2. Gkinés operacijos dokumenty suradymo laiku, teisétumo ir teisingumo kontrolé;

12.3. Gkinés operacijos laiku bei teisingas jraSymas | apskaitos registrus.



13. Nustalius neatitikimus ar trikumus, einamosios finansy kontrolés vykdytojai turi
imtis veiksmy jiems pasalinti.

14. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trikumus ar neatitikimus, einamosios
finansy kontrolés vykdytojai privalo apie tai informuoti Lietuviy namy direktoriy, pateikdami
neatitikimy ar trokumy atsiradimo paaiSkinimg bei pasillymus dél tolesnio Tkinés operacijos
vykdymo

15. Lietuviy namy direktorius, i$siaiSkines esamg padétj, sprendzia dél tolesnio Gkinés
operacijos atlikimo.

16. Ukinés operacijos iniciatoriai privalo uZtikrinti, kad visi su GOkinés operacijos
atlikimu susije dokumentai baty laiku pateikti vyriausiajam buhalteriui.

17. Atlikdami einamajg finansy kontrole buhalteris, atsakingas uZ Gkinés operacijos
ra8yma | apskaitos registrus, turi reikalauti, kad dokumentai, susije su Okine operacijg, buty
pateikti tinkamai sutvarkyti.

18. VieSujy pirkimy specialistas vykdo pirkimus, priZidri paslaugy teikimo sutaréiy
vykdyma, atsako uz tai, kad prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas
sutartyse:

18.1. visos prekés, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybigkai;

18.2. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy paZeidimy arba jie visi iStaisyti.

19. Darbuotojai, atliekantys einamajg finansy kontrole, pasirago su Gkinés operacijos
atlikimu susijusiuose dokumentuose, tuo prisimdami atsakomybe uz tinkamg einamosios finansy
kontrolés atlikima.

20. Paskesnigjg finansu kontrole vykdo Lietuviy namy direktorius:

20.1. perzitri balanso straipsniy pasikeitimus, i§laidy sgmatos vykdymo rezultatus,
perzvelgia atsiskaitymy blkle ir aptaria tolimesne biudzZeto asignavimy ir turto apskaitos strategijg
su vyriausiuoju buhalteriu;

20.2. analizuoja gautg informacijg apie einamosios kontrolés metu nustatytus
pazeidimus ir trikumus, numato priemones ir veiksmus nustatytiems pazeidimams ir trikumams
pasalinti, kad baty ivengta jy ateityje.

20.3. atlikgs paskesnigjg finansy kontrole, ir nustates, kad ir kiti darbuotojai kontrolés
ir jos prieZilros metu nustaté patvirtinty darbo procediry ir reikalavimy nesilaikymo atvejus,
parengia kontroles efektyvumo ataskaita. Kontrolés efektyvumo ataskaitoje turi biti nurodytas

ataskaitiniais metais nustatytas klaidy ir netikslumy atvejy skaicius ir ju pobudis.

IV SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSINEI KONTROLEI

21. Finansy kontrolé Lietuviy namuose turi blti organizuojama ir vykdoma taip, kad

atitikty Siuos pagrindinius kriterijus ir principus:



21.1. funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés procediros turi biti vykdomos nuolat,
kai atliekami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

21.2. atliekama tinkamai — kontrolé turi bati vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy,
rizika;

21.3. atliekama efektyviai, jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti teikiamos naudos;

21.4. funkcijy atskyrimo — dkiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo
jas vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

21.5. rezultatyvumo — turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

21.6. prieigos kontrolés — turi bati kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy
sistemy naudojant slaptaZodZius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas
prieigos prie apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

21.7. periodiniy perZzidry — atliekamos gauty dokumentu, apskaitos registry, ataskaity
perzidros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Lietuviy namy funkcijos, susijusios
su apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

21.8. procediry standartizavimo ir skaidrumo - turi bati nustatytos su apskaitos
organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi bGti supazindinti iy tvarky turintys
laikytis darbuotojai.

22. Atliekant finansy kontrole, turi bati laikomasi kontrolés nuoseklumo:

22.1. i8ankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atliekama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie$ juos
tvirtinant Lietuviy namy direktoriui. Kontrolés tikslas — nustatyti, ar Gkiné operacija yra teiséta, ar
dokumentai, susije su Okinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo;

22.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku baty vykdomi Lietuviy namy direktoriaus sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims;

22.3. paskesné finansy kontrolé — kontrolé po Lietuviy namuy direktoriaus sprendimy
dél turto panaudojimo ir sipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis —
nustatyti, kaip yra {vykdyti priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

23. Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi bGti vengiama interesy
konfliktu; vienas darbuotojas negali tuo paciu metu blti atsakingas uZ Gkinés operacijos arba
sprendimo dél turto panaudojimo arba [sipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima,
vykdymag ir apskaitg.

24. Kiekvieno darbuotojo uZduotis turi bati ai$ki, logiska, o teisés, pareigos ir
atsakomybe nurodytos jo pareigybés aprasyme.

25. Darbuotojas, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios

finansy kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrole.



V SKYRIUS )
FINANSY KONTROLES PROCEDUROS

26. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediras, kurios yra:

26.1. Ukiniy operacijy ir dkiniy jvykiy registravimas, priezidra ir kontrolé:
teisingai fiksuojami apskaitos dokumentuose;

26.1.2. visos atliekamos Okinés operacijos turi bati patvirtintos atsakingy asmeny;
apskaitos registrus ir uZregistruoti tinkamose buhalterinése sgskaitose teisinga verte;

26.1.4. ukinés operacijos ir Okiniai jvykiai | ta pati apskaitos registrg turi bati jtraukti
vieng kartg;

26.1.5. dkiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi bati suraSomi laiku ir
teisingai, turi boti patikrintas apskaitos dokumentuose esanéiy duomeny tikrumas ir dkiniy
operacijy teisétumas;

26.1.6. Ukiniy operacijy ir Okiniy jvykiy duomenys tinkamai pateikiami finansinéje
atskaitomybéje;

26.2. pinigy ir jy ekvivalenty apskaita, priezitra ir kontrolé:

26.2.1. siekiant uztikrinti, kad baty uzZkirstas kelias gryny pinigy praradimui, grynujy
pinigu [plaukos ir iSlaidos turi bati jtraukiamos | kasos knyga, kurios likuciai turi atitikti grynuju
pinigy likucius;

26.2.2. banko saskaity iplaukos ir iSlaidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry
liku€ius;

26.2.3. mokéjimai i8 kasos ir banko saskaitos turi bati patvirtinti atitinkamais
dokumentais, leidZianciais atlikti tokius moké&jimus;

26.2.4. visos banko saskaity operacijos turi bati patvirtintos ir uzregistruotos
apskaitoje;

26.2.5. uztikrinti, kad | buhalterine apskaitg bity jtrauktos visos gautos ir sumokétos
sumos;

26.2.6. uztikrinti, kad visos kasos operacijos ir banko saskaity operacijos apskaitos
dokumentuose ir apskaitos registruose bty uzregistruotos teisinga verte tinkamais buhalteriniais
jrasais;

26.3. [sipareigojimy apskaita, priezidra ir kontrolé:

26.3.1. visi [sipareigojimai turi bati patvirtinti apskaitos dokumentais;

26.3.2. [sipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi bati patvirtintas apskaitos
dokumentais ir apskaitos registruose uzregistruoti teisinga verte;

26.4. turto apskaita, priezilra ir kontrolé:



26.4.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas, tikrosios
vertes nustatymas (vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (toliau —
VSAFAS) nurodytais atvejais), nura§ymas, likvidavimas, nuoma ir kt.) turi bdti patvirtintas
apskaitos dokumentais ir registruojamas apskaitoje;

26.4.2. nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi bati apskaitomas apskaitoje;

26.4.3. turtas apskaitoje turi turéti inventoriaus numerius;

26.4.4. uz nenaudojama ir perduotg naudoti turtg paskiriami atsakingi darbuotojai;

26.4.5. turi bati aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti sistema;

26.4.6. kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy
pavadinimus, rusis, verte ir kiekj;

26.4.7. turi bUti nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

26.4.8. turtas turi bati inventorizuojamas nustatyta tvarka ir terminais;

26.4.9. uztikrinti, kad baty uzkirstas kelias turto praradimui;

26.5. registry sudarymas, prieZilra ir kontrolé:

26.5.1. apskaitos jra3ai susisteminami atitinkamame apskaitos registre (modulyje),
t. y. Ukiniy operacijy ir dkiniy jvykiy suvestinéje, kurioje rGsiuojami, sumuojami ir apibendrinami
apskaitos dokumenty duomenys;

26.5.2. apskaitai tvarkyti yra naudojama: finansy valdymo ir apskaitos posistemis
FVAIS, darbo uzmokescio apskaitos programa ,Vira 3%

26.5.3. apskaitos registrai turi bti informatyvis ir tenkinti apskaitg reglamentuojanciy
teisés aktuy reikalavimus;

26.5.4. sudarant apskaitos registrus informaciniy sistemy pagalba, turi bati
sutikrinama visy registry jrady ir buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija;

26.5.5. apskaitos registry duomenys saugomi informaciniy sistemy serveriuose;

26.6. informaciné sistema:

26.6.1. informacinés sistemos kontrolés tikslas - apsaugoti duomenis, programine ir
kompiutering {rangg nuo neteiséto pakeitimo, sunaikinimo, sugadinimo ar naudojimo ir uztikrinti
nenutrikstama saugy ir patikimg duomeny vestj ir apdorojima, ji turi bati vieninga ir patikima;

26.6.2. kiekvienas | informacine sistemg jtrauktas dokumentas turi turéti dokumento
numerj;

26.6.3. darbuotojai, dirbantys su informacine sistema, turi turéti tinkama_ kvalifikacija;

26.6.4. vartotojy teisés dirbti su informacine sistema turi bati suteikiamos pagal
darbuotojy atliekamas funkcijas;

26.6.5. informacinés sistemos ir jrangos gedimo atveju uz sutrikimy paSalinimg yra
atsakingas darbuotojas ar specialistas, vykdantis inovacijy ir technologijy plétrg ir priezidrg;

26.6.6. informacinés sistemos turi uZztikrinti reikalingg ir tinkama pradiniy duomeny

ivedima, apdorojimg, ataskaity rengima, keitimgsi informacija ir duomenimis;



26.6.7. reikia uztikrinti, kad informacinése sistemose bty diegtos ir veikty vidaus
kontrolés proceduros, batinos apskaitos tvarkymui bei bity sukurti ribojimai, siekiant iSvengti
nelogiSky duomeny jvesties (pvz., tryliktas ménuo);

26.6.8. | informacine sistema laiku jvedami visi teisingi ir patikrinti duomenys;

26.6.9. turi blti uztikrinamas atlikty veiksmy atsekamumas (kas, kada ir kokius
veiksmus atliko apskaitos informacinése sistemose);

26.7. ataskaity teisingumas:

26.7.1. ataskaitoms parengti visa informacija turi bati gaunama laiku;

26.7.2. ataskaitos turi bOti rengiamos nustatytais terminais, turi bati tikslios ir iSsamios;

26.8. klaidy prevencija:

26.8.1. mazinti atvejus, kai klaidos padaromos dél i§siblaSkymo, neatidumo ar kt.
priezasCiy;

26.8.2. analizuoti klaidy, neatitikimy ir pazeidimy atvejus, uZztikrinti savalaikj ir tiksly
duomeny taisyma;

26.8.3. uztikrinti, kad Lietuviy namy vadovas bity operatyviai informuojamas apie
klaidy, neatitikimy ar pazeidimy atvejus;

26.9. biudZeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:

26.9.1. biudZeto projektui parengti teisinga informacija turi bati pateikiama biudzeto
rengimo grafike nustatytais terminais;

26.9.2. biudzeto projektas rengiamas vadovaujantis Lietuviy namy bei jos steigéjo
strateginiu planu, atsiZzvelgiant | numatytus prioritetus ir kitus biudZeto rengimo principus;

26.9.3. biudZetas turi baty vykdomas pagal patvirtintas programas, pastoviai

uztikrinant efektyvy patvirtinty programy asignavimy valdyma.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Lietuviy namy direktorius uztikrina, kad baty pasalinti nustatyti vidaus kontrolés,
iskaitant ir finansu kontrolg, trikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai, prireikus rekomenduoja
atlikti tam tikry veiklos sriciy vidaus audita.

28. Siekdami uztikrinti patikimg Lietuviy namuy finansy valdyma ir apskaitg bei tinkamg
finansinés atskaitomybés sudaryma, visi darbuotojai privalo laikytis Taisykliy.

29. Tvarkos apra$e iSvardyti asmenys, atsakingi uz finansy kontrolg, privalo laiku ir
kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei, pastebéje taisykliy paZeidimus, apie
juos privalo informuoti Lietuviy namy direktoriy.

30. Finansy kontrolés Lietuviy namuose vykdytojai ir atsakingi asmenys uz Sio tvarkos

apraso nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



31. Sis tvarkos aprasas gali bati keigiamos ir papildomos keigiantis jstatymams,
kei€iant Lietuviy namy darbo organizavimg reglamentuojancius teisés aktus ar reorganizuojant

gimnazija. Papildytas ir pakeistas tvarkos aprasas tvirtinamas Lietuviy namuy direktoriaus jsakymu.




