PATVIRTINTA

Vilniaus lietuviy namy direktoriaus

2013 m. kovo 18 d. jsakymu Nr. V1-43 (1.3)
(Vilniaus lietuviy namy direktoriaus

2017 m. sausio 3 d. jsakymo Nr. V1-02 (1.3)
redakcija)

VILNIAUS LIETUVIY NAMY KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGINIY PLANAVIMO,
ORGANIZAVIMO, PAZYMEJIMUY ISDAVIMO, ATSISKAITOMYBES IR APMOKEJIMO TVARKA

. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo renginiy bei renginiy organizavimo,
vykdymo, atsiskaitomybés ir apmokéjimo tvarka (toliau - tvarka) nustato jvairios trukmés ir
pobudzio renginiy, seminary, kursy, kity mokymy tikslus, uzdavinius, planavimo, organizavimo,
vykdymo, atsiskaitomybés ir dokumentavimo bei apmokéjimo tvarka.

2. Si tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos S$vietimo jstatymu,
Pedagogy kvalifikacijos tobulinimo koncepcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2012 m. geguzés 30 d. jsakymu Nr. V-899, Vilniaus lietuviy namy strateginiu planu bei
nuostatais, praktinés veiklos situacijos analize, Valstybiniy ir savivaldybiy mokykly vadovy, jy
pavaduotojy ugdymui, ugdyma organizuojanéiy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui
specialisty kvalifikacijos tobulinimo nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2007 m. kovo 29 d. jsakymu Nr. ISAK-556, Mokytojo profesijos kompetencijos aprasu
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2007 m. sausio 15 d. jsakymu Nr.
ISAK-54.

Il. SKYRIUS
TVARKOJE VARTOJAMOS SAVOKOS

Akademiné valanda — 45 minuciy laiko trukmé.

Edukaciné iSvyka — iSvyka, kurios metu vykdoma kvalifikacijos tobulinimo programa
ir jgyjamos, plétojamos kompetencijos.

Konferencija — teorinis diskusinis susirinkimas, pasitarimas, trunkantis ne maziau
kaip 6 akademines valandas, vykdomas pagal kvalifikacijos tobulinimo programa.

Konsultacija — specialisto, konsultanto ar lektoriaus patarimai, informacijos teikimas
konsultuojamiesiems.

Kvalifikacijos tobulinimas — neformalusis Svietimas ir saviSvieta, kuriais siekiama
jgyti, plétoti profesinei veiklai reikalingas kompetencijas.

Kvalifikacijos tobulinimo programa - kompetencijy plétojimo planas ir jo
realizavimo apra8as, kuriame nusakyti mokymo(si) tikslai, uzdaviniai, formos, turinys, jgyvendinimo
nuoseklumas, trukmé, numatyti mokymo(si) metodai ir priemonés, plétojamos, jgyjamos
kompetencijos ir jy vertinimas. Kvalifikacijos tobulinimo programa gali bati sudaryta i$ vieno ar keliy

mokymo moduliy.



Kvalifikacijos tobulinimo renginys — veikla pagal kvalifikacijos tobulinimo programa.

Kursai — neilgos trukmés kvalifikacijos tobulinimo renginys pagal kvalifikacijos
tobulinimo programa.

Mokymo modulis — tam tikros kvalifikacijos jgijimo arba kvalifikacijos tobulinimo
programos autonominé dalis, kuriai badingi savarankiski tikslai, turinys, apimtis, mokymo(si)
metodai bei vertinimas.

Seminaras - déstytojo, lektoriaus vadovaujamos pratybos pagal kvalifikacijos
tobulinimo programa.

Stazuoté - veikla, vykdoma pagal kvalifikacijos tobulinimo programa, kuria siekiama
jgyti ar plétoti praktinés veiklos kompetencijas, jgyti praktinés patirties.

Pazintinis vizitas — veikla, vykdoma pagal kvalifikacijos tobulinimo programa, kuria

siekiama susipazinti su Svietimo politika tam tikroje Salyje.

lll. SKYRIUS 3
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO TIKSLAS IR UZDAVINIAI

3. Kvalifikacijos tobulinimo tikslas — sudaryti salygas ir skatinti Vilniaus lietuviy namuy,
Salies ir uzsienio lietuviSsky mokykly vadovus, jy pavaduotojus ugdymui, ugdymg organizuojanciy
skyriy vedéjus, mokytojus, pagalbos mokiniui specialistus jgyti ir plétoti savo kompetencijas
siekiant uztikrinti aukstg Svietimo kokybe.

4. Kvalifikacijos tobulinimo uzdaviniai:

4.1. tenkinti Vilniaus lietuviy namy, Salies bei uzsienio lietuviSky mokykly vadovy, jy
pavaduotojy ugdymui, ugdymg organizuojanéiy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui
specialisty kvalifikacijos tobulinimo poreikius gauti kokybiskas kvalifikacijos tobulinimo paslaugas,
sudaryti sglygas dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

4.2. skatinti, kad Vilniaus lietuviy namy, Salies bei uzsienio lietuvisky mokykly
vadovai, jy pavaduotojai ugdymui, ugdymg organizuojanciy skyriy vedeéjai, mokytojai, pagalbos
mokiniui specialistai kvalifikacijos tobulinimo renginiuose jgytas Zinias ir gebéjimus aktyviai taikyty
savo praktinéje veikloje, ir didinti jy atsakomybe uz ugdymo kokybe;

4.3. plétoti profesinj bendradarbiavimg ir gerosios darbo patirties sklaidg;

4.4. teikti informacine, konsultacine, psichologine, socialine ir pedagogine pagalbg
uzsienio lietuvisky mokykly bendruomenéms;

4.5. racionaliai naudoti kvalifikacijai tobulinti skirtas 1éSas.

IV. SKYRIUS
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGINIY PLANAVIMAS
5. Kvalifikacijos tobulinimo renginiai planuojami, atsizvelgiant j:
5.1. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos politikos prioritetus;
5.2. Vilniaus lietuviy namy strateginj plang bei metinés veiklos prioritetus;

5.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés uzsienio lietuviy rémimo politikos prioritetus;



5.4. kvalifikacijos tobulinimo poreikiy analizés, tyrimy rezultatus;

5.5. uzsienio lietuvisky mokykly bendruomeniy pageidavimus;

5.6. uzsienio lietuvisky mokykly kvalifikacijos tobulinimo poreikius.

6. Kvalifikacijos tobulinimo programa rengiama ilgalaikiams, testiniams, Vilniaus
lietuviy namy metiniuose planuose numatytiems kvalifikacijos tobulinimo renginiams pagal
patvirtinta kvalifikacijos tobulinimo programos forma (1 priedas) bei patvirtinta direktoriaus.

7. Kvalifikacijos tobulinimo renginio nuostatai rengiami vienkartiniams trumpalaikiams
renginiams pagal patvirtintg kvalifikacijos tobulinimo renginiy nuostaty formg (2 priedas) bei
patvirtinti direktoriaus.

8. Pasillymus renginiams, mokymams gali teikti Vilniaus lietuviy namy administracijos
darbuotojai, pedagogai, UZsienio lietuviy Svietimo skyriaus darbuotojai, aukStosios mokyklos,
kvalifikacijos tobulinimo institucijos, pavieniai autoriai ar grupés, klausytojai, ugdymo ir kultiiros
jstaigos ir kt.

9. Kvalifikacijos tobulinimo renginiai gali bGti planiniai bei neplaniniai, atsirandantys
pagal poreik;.

10. Kvalifikacijos tobulinimo programos/nuostaty patvirtinimas:

10.1. planiniy, ilgalaikiy renginiy planai ir preliminarios sgmatos parengiami ki
gruodzio 1 dienos, apsvarstomi Vilniaus lietuviy namy administracijos posédyje ir tvirtinama
direktoriaus jsakymu (3 priedas);

10.2. neplaniniy, trumpalaikiy renginiy nuostatai parengiami 1 ménes;j iki renginio ir
kartu su renginio sgmata tvirtinami direktoriaus;

10.3. direktoriaus jsakymu pagal patvirtintg programa/nuostatus organizuojami
kvalifikacijos tobulinimo renginiai jtraukiami j Vilniaus lietuviy namy metine kvalifikacijos tobulinimo
renginiy programa;

10.4. pagal patvirtinta programa/nuostatus organizuojami kvalifikacijos tobulinimo
renginiai jtraukiami | Vilniaus lietuviy namy ménesio veiklos plang. Planas rengiamas,

koreguojamas ir skelbiamas kiekvieno ménesio 30-31 dienomis.

KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGI\giUS}C();gngZAVIMAS, VYKDYMAS, PAZYMEJIMY
ISDAVIMAS
11. Uzsienio lietuviy Svietimo skyriaus vyresnysis metodininkas arba renginio
vadovas, atsakingas uz kvalifikacijos renginiy organizavima:
-parengia renginio sgmata;
-atlieka kvalifikacijos tobulinimo programos, lektoriy vieSuosius pirkimus;
-pasirdpina renginiui tinkamomis patalpomis;
-techninémis priemonémis;
-pildo renginio dienyna;

-rdpinasi mokomosios/metodinés medziagos kopijomis;



-sudaro paslaugy / autorines sutartis su lektoriais;

-rapinasi renginio kokybe;

-atlieka renginio dalyviy apklausg;

-rengia ataskaitas bei atsiskaito uz renginj skyriaus vedéjai bei Vilniaus lietuviy namy
direktoriui.

12. Kvalifikacijos tobulinimo renginio dienynas pildomas pagal patvirtintg formg (4
priedas). Renginio dienyng tvirtina Vilniaus lietuviy namy direktorius.

13. kvalifikacijos tobulinimo renginiy lektoriy autorines/paslaugy sutartis parengtas
pagal patvirtintg forma (5 priedas) tvirtina Vilniaus lietuviy namy direktorius.

14. Renginio dalyviy registracija prasideda likus pusei valandos iki kvalifikacijos
tobulinimo renginio pradzios ir baigiama, likus 5 min. iki renginio pradzios.

15. Kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimy iSdavimas:

15.1. pasibaigus kvalifikacijos tobulinimo renginiui, renginio vadovo siGlymu
kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimas iSduodamas asmeniui, kuris jvykdo visg kvalifikacijos
tobulinimo programa. Pazyméjimas patvirtinamas direktoriaus parasu ir antspaudu bei renginj
organizuojancio metodininko parasu. Pazyméjimo jkainis numatytas renginio samatoje ir
patvirtintas direktoriaus;

15.2. pazyméjime nurodomi institucijos pavadinimas, registracijos numeris,
kvalifikacijos tobulinimo programos pavadinimas, kvalifikacijos tobulinimo forma, tema, data,
trukmé akademinémis valandomis, patobulintos kompetencijos, dalyvio vardas ir pavardé (6
priedas).

16. Neisklausius visos kvalifikacijos tobulinimo programos iSduodama Vilniaus lietuviy
namy direktoriaus pasiraSyta ir antspaudu patvirtinta pazyma apie dalyvavimg kvalifikacijos
tobulinimo renginyje. Sioje pazymoje nurodoma:

-renginio dalyvio vardas ir pavardé;

-renginio dalyvio darbovietés pavadinimas;

-kvalifikacijos tobulinimo programos pavadinimas;

-kvalifikacijos tobulinimo forma, tema, data, trukmé akademinémis valandomis.

17. Vilniaus lietuviy namy darbuotojai dalyvauja kvalifikacijos tobulinimo renginiuose ir
gauna pazymejimus nemokamai.

18. Esant nenumatytoms aplinkybéms (dél objektyviy priezasciy), Vilniaus lietuviy
namai pasilieka teise atSaukti kvalifikacijos tobulinimo renginj (arba nukelti vélesniam laikui), apie
tai i anksto informuojant uzsiregistravusius Sio renginio dalyvius.

19. Lektoriui pateikus seminaro, kursy, mokymuy, konferencijos, paskaity, pranesimo
medziagg arba tezes, iSduodama Vilniaus lietuviy namy direktoriaus pasirasyta ir antspaudu

patvirtinta pazyma apie skaitytas paskaitas, vestus praktinius uzsiémimus.

VII. SKYRIUS
APMOKEJIMAS



20. Kvalifikacijos tobulinimo renginiai gali bati finansuojami is:

-Vilniaus lietuviy namy biudzeto;

-Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos tiksliniy l€Suy;

-i8 dalyviy mokescio;

-kity, renginius uzsakanciy jstaigy lésy.

21. 18 dalyvio mokescio apmokamy kvalifikacijos tobulinimo renginiy kaing sudaro:

-lektoriy atlyginimas, pagal vieSyjy pirkimy badu nustatytg suma;

-socialinio draudimo mokestis 30,98 proc. nuo lektoriaus atlyginimo ir renginio vadovo
darbo ilaidy;

-renginio vadovo darbas (10 proc. nuo viso renginio kainos);

-renginio organizavimo iSlaidos (20 proc. nuo viso renginio kainos);

-mokomosios medziagos parengimas (5 proc. nuo viso renginio kainos).

22. Kvalifikacijos tobulinimo renginio lektoriams apmokama pagal paslaugy/ autorines
sutartyje numatytus jkainius ne véliau kaip po 15 dieny nuo sutarties pasiraSymo dienos;

23. Atsiskaitymas uz renginius, vykdomus pagal bendradarbiavimo sutartis, vykdomas
pagal sutartyse numatytas saglygas.

24. Uz suteiktas paslaugas mokamy renginiy dalyviai apmoka:

24 1. pagal pateiktg iSankstine sgskaitg faktira;

25.2. individualiai.

26. Vilniaus lietuviy namai uz suteiktas paslaugas programos dalyviams pateikia:

26.1. sgskaitg faktdrg (ir kvitg, jei apmokama grynaisiais pinigais Vilniaus lietuviy
namy buhalterijoje);

26.2. sgskaitas faktlras iSraSo uz renginj atsakingas UZsienio lietuviy Svietimo

skyriaus vyresnysis metodininkas, renginio vadovas arba buhalterija i$ karto po renginio.

VIII. SKYRIUS )
DOKUMENTAVIMAS, ATSISKAITOMYBE
20. Pagal patvirtintag metinj Dokumentacijos plana:
20.1. Kvalifikacijos tobulinimo programos, sgmatos ir renginiy grafikai saugomi 10.1
byloje;
20.2. Kvalifikacijos tobulinimo renginio zurnalai (9 priedas) - 10.2 byloje;
20.3. Kvalifikacijos tobulinimo renginiy mokomoji/metodiné medziaga registruojama
zurnale (7 priedas)- 10.3 byloje ;
20.4. Kuvalifikacijos tobulinimo renginiy baigimo pazyméjimy iSdavimo apskaitos
zurnalas (8 priedas) - 10.4 byloje
21. Autorinés sutartys su lektoriais sudaromos 2 egzemplioriais, i$ kuriy vienas egz.
teikiamas autoriui, kitas - per 3 darbo dienas nuo renginio pabaigos Vilniaus lietuviy namy

buhalterijai. Autorinés sutarties kopija lieka UZsienio lietuviy Svietimo skyriuje.



IX. SKYRIUS
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGINIYJ VYKDYMO SKLAIDA
22. Kvalifikacijos tobulinimo renginiy planas, mokomoji/ metodiné medziaga

pateikiama interneto svetainéje adresu www.lietuviunamai.vilnius.Im.It.

X. SKYRIUS
BAIGIAMOJI DALIS
23. Vadovaudamiesi teisés akty nustatyta tvarka, priimty ir pasiraSyty darbo tvarkos
taisykliy nuostatomis, bei pareigybés aprasymu, darbuotojai, atsakingi uz kvalifikacijos tobulinimo

renginiy organizavima, uztikrina tinkamg dokumenty sutvarkyma.




Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybés ir apmokéjimo tvarkos

1 priedas

(Kvalifikacijos tobulinimo programos formos pavyzdys)
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PROGRAMA

1. Teikéjas

1.1. Teikéjo rekvizitai (kodas, adresas, pasto
indeksas, telefonas, faksas, el. pastas,
atsiskaitomoji sgskaita)

1.2. Teikéjo vardas ir pavardé

2. Programos pavadinimas, lygis

3. Programos rengéjas(-ai)

4. Programos anotacija (aktualumas, reikalingumas)

5. Programos tikslas

6. Programos uzdaviniai

7. Programos turinys (jgyvendinimo nuoseklumas: temos, uZsiémimy pobudis (teorija/praktika/
savarankiSkas darbas) ir trukmé)

| |
8. Tikétina(-os) kompetencija(-os), kurig(-ias) jgis Programa baiges asmuo, mokymo(-si) metodai,
jgytos (-y) kompetencijos (-y) jvertinimo badai

Programoje Kompetencija (-0s) Mokymo modelis lgytos (-y)
numatoma suteikti (mokymo(-osi) kompetencijos (-y)
Ziniy ir supratimo, metodai ir badai) jvertinimo budai
gebéjimy bei formuoti

nuostatas

Ziniy ir supratimo
jgijimas (teoriné dalis)
Gebéjimy jgijimas
(praktiné dalis)

Nuostaty jgijimas

(vertybiniy, etiniy-

profesiniy nuostaty

teikimas ir jgijimas)

9. Programai vykdyti naudojama mokomoji medziaga ir techninés priemonés:

9.1. Mokomoji medziaga

Eil. | Temos Mokomosios medZiagos pavadinimas Mokomosios

Nr. medziagos apimtis




9.2. Techninés priemonés

10. Programai rengti naudotos literatdros ir kity informaciniy Saltiniy sgrasas

11. Lektoriy darbo patirtis ir kompetencijos (pridedamos lektoriy darbo patirtj ir kompetencijg
patvirtinanciy dokumenty kopijos)

(pazyméti X)

Teikéjo atstovas(-ai)

Mokytojai

Mokslo ir studijy institucijy déstytojai, mokslininkai, tyréjai

UZsienio valstybiy déstytojai, mokslininkai, tyréjai ir mokytojai

VieSojo administravimo institucijy vadovai, jy pavaduotojai,
padaliniy vadovai ir specialistai

Jungtiné lektoriy grupé X

Kiti (nurodyti)

12. Kvalifikaciniai reikalavimai lektoriams (jeigu nustatyti)

13. Dalyviai: Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo pedagogai, pradiniy klasiy mokytojai.

13.1. Pasirengimas Programai (praktinés veiklos patirtis ir kompetencija(-os), kurig(-ias) turi turéti

Programos dalyvis)

Kompetencija(-os) Dalyko turinio planavimo ir tobulinimo kompetencija; pokyCiams
palankios ugdymosi aplinkos kdrimo kompetencija; jdomios ir
patrauklios skaitymo skatinimui mokymosi medziagos
mokiniams/ugdytiniams parengimo kompetencija - pateiks Siy
kompetencijy praktinés iSraiSkos pavyzdZius.

Praktinés veiklos patirtis

13.2. Programos dalyviy tikslinés grupés (Pazyméti X)

Dalyky mokytojai (nurodyti dalykg) ........ccccovvvveeverinnne
Pradinio ugdymo mokytojai

Institucijy, vykdancCiy prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo
programas, vadovai, pedagoginiai darbuotojai

Mokykly vadovai, jy pavaduotojai ugdymui, ugdymag
organizuojanciy skyriy vedéjai

Mokykly bendruomenés komandos

Kiti (nurodyti) ..o,

Teikéjas
(Pareigy pavadinimas) (ParaSas) (Vardas ir pavardé)
AV.

Pildoma po akreditacijos:

Akredituotos Programos registracijos Nr. ir data

Programos akreditacijos terminas (nurodyti datg iki kada)




Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybés ir apmokejimo tvarkos

2 priedas

(Kvalifikacijos tobulinimo renginio nuostaty formos pavyzdys)

PATVIRTINTA
Vilniaus lietuviy namy direktoriaus
20..m. s d. jsakymu Nr. V1-  (1.3)

KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO (RENGINIO PAVADINIMAS)
NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

—

2.
II. SKYRIUS
TIKSLAI IR UZDAVINIAI
3.
4...
lll. SKYRIUS
DALYVIAI
5...
IV. SKYRIUS
TURINYS
6. ..
7...
V. SKYRIUS
DARBO FORMOS
8. ..
_ VI. SKYRIUS
PAZYMEJIMY ISDAVIMAS
9. ..
10. ..

VIl. SKYRIUS
DALYVIO ANKETA

1. ...



Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybés ir apmokéjimo tvarkos

3 priedas

(Renginio sagmatos formos pavyzdys)
VILNIAUS LIETUVIY NAMAI

TVIRTINU
Vilniaus lietuviy namy direktorius

Gintautas Rudzinskas

RENGINIO SAMATA

Vilnius

Renginio forma, pavadinimas.
Data, trukmé dienomis, val.
Dalyviy skai€ius.

Pajamos.

ISlaidos:

Eil. Nr. | Pavadinimas Jkainis vnt., Kiekis Suma,
Eur Eur

—

Programos rengéjy arba lektoriy atlyginimas

Socialinio draudimo mokestis

ad I

Organizavimo iSlaidos (mokomosios
medziagos parengimas ir/arba dauginimas,
kanceliarinés prekes, pazymeéjimai, karybinés
priemonés, apdovanojimai, suvenyrai ir kitos
iSlaidos)

Transportas

Maitinimas

Apgyvendinimas

N|o|o &~

Kitos iSlaidos

IS viso:

Saskaity faktlry Nr. ......cccooooviiiiiiiieeees

Renginio vadovas (Parasas) (Vardas ir pavarde)

SUDERINTA
Vyriausioji buhalteré

Stasé Macioniené



Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybés ir apmokéjimo tvarkos
4 priedas
(Seminaro zurnalo formos pavyzdys)
VILNIAUS LIETUVIYU NAMAI

UZSIENIO LIETUVIY SVIETIMO SKYRIUS

SEMINARO ZURNALAS

Seminaro vieta.-

Data

Dalyviai

Seminaro vadovo vardas ir pavardé




Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybés ir apmokéjimo tvarkos
5 priedas

(Mokymo plano ir lektoriy saraso formos pavyzdys)

VILNIAUS LIETUVIY NAMAI

TVIRTINU
Vilniaus lietuviy namy direktorius

Gintautas Rudzinskas

(KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGINIO PAVADINIMAS) MOKYMO PLANAS IR
LEKTORIY SARASAS

20,
Vilnius

Eil. | Tema Valandy skai€ius Lektorius Parasas
Nr. teorija praktika

1 2 3 4 5 6

IS viso:
Skyriaus vedéjas (ParaSas) (Vardas ir pavardé)
Seminaro vadovas (ParaSas) (Vardas ir pavardé)
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ZINIOS APIE RENGINIO DALYVIUS IR LANKOMUMO APSKAITA

Eil.
Nr.

Vardas ir pavarde

Miestas,
rajonas

Darbovietés
pavadinimas

Lankomumas

Pazyméjimo
Nr.

Kvito Nr.

Saskaitos
faktdros Nr.

Renginio
dalyvio
parasas




ZINIOS APIE LEKTORIY MOKOMAJ] KRUV]

Eil. | Vardas ir pavarde, Darbovietés ir Namy adresas IS viso Pastabos
Nr. | asmens kodas, pareigy dirbta valandy
Sodros pazyméjimo pavadinimas, teorija praktika

Nr.

vardas

mokslinis laipsnis ir

Seminaro vadovas

(Parasas)

IS viso:

(Vardas ir pavardeé)
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RENGINIO PAVADINIMAS

Eil. Laikas Tema Valandy Lektorius ParaSas
Nr. skaiCius
teorija |praktika
(Data)

1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

IS viso:
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Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybés ir apmokéjimo tvarkos

5 priedas

(Autorinés sutarties formos pavyzdys)

AUTORINE SUTARTIS
20.........- .... Nr.D5-.... (2.6)
Vilnius
Vilniaus lietuviy namai (toliau - Uzsakovas), atstovaujami ........cccccccoviiiiiiiiieeereiiiciinnenn,
........................ ir veveeveeeeeeeeeennenen (toliau - Autorius), a. K.........cveeeeeeneneee, socialinio draudimo pazymeéjimo Nr.

I. SALIY PAREIGOS
1. Autorius jsipareigoja:
1.1. Sukurti mokomajg medZiagg (kdrinj) ir 20....m. ............. d. skaityti paskaitg seminare .............
2. Uzsakovas jsipareigoja uz atliktg darbg Autoriui sumoketi ....... Eur. 18 Sios sumos iSskaiciuojami
visi jstatymy numatyti mokesciai.
Il. KITOS SALYGOS
3. Sutartis jsigalioja nuo jos sudarymo dienos ir galioja iki tol, kol Salys jvykdys visus savo
jsipareigojimus pagal Sig sutartj.
4. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, turinCiais vienodg juridine galig, po vieng egzemplioriy
kiekvienai Saliai.
5. Autorius perduoda UZsakovui neribotam laikotarpiui, neribodamas galiojimo teritorijos, Sias
autoriaus turtines teises:
5.1. iSleisti kdrinj;
5.2. versti krinj;
5.3. platinti kdrinio originalg ar jo kopijas parduodant, nuomojant ar kitaip perduodant nuosavybén

arba valdyti;
5.4. organizuoti seminarus pagal parengtas programas, naudojant sukurtg mokomajg medziaga.
SALIY PARASAI IR ADRESAI
UZsakovas Autorius
(vardas ir pavardé) (vardas ir pavardé)
(pareigy pavadinimas) (duomenys apie autoriy)

TVIRTINU
Vilniaus lietuviy namy direktorius

Gintautas Rudzinskas

AUTORINIY DARBY PRIEMIMO IR PERDAVIMO AKTAS

20.....- cccom...NrL AK-LLL (2.6)
Vilnius
Komisija ir Autorius patvirtina, kad pagal 20.....m. ...............cccuees d. sutartj Nr.D5-.....(2.6)

numatytas atlikti autorinis darbas atliktas tinkamai.
Perdavé Autorius

Priémé
(Pareigy pavadinimas) Vardas ir pavardé
Seminaro vadovas Vardas ir pavardé

AV.
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Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybes ir apmokéjimo tvarkos

6 priedas

(Pazyméjimo formos pavyzdys)

VILNIAUS
LIETUVIY
NAMAI

VILNIAUS LIETUVIY NAMAI
UZSIENIO LIETUVIY SVIETIMO SKYRIUS

Akreditacijos pazyméjimas AP Nr. 093, iSduotas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2016 m. birzelio 9 d. jsakymu Nr. V-540

PAZYMEJIMAS NR. 000

(vardas ir pavardé)

20, ML d. dalyvavo .................. akad. val.

(igijo / patobulino)

Reg.data.......cccoo oo,

Direktorius Gintautas Rudzinskas

Renginio vadovas (Vardas ir pavardé)
AV.
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Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,

atsiskaitomybes ir apmokéjimo tvarkos

7 priedas

(Mokomosios medziagos (apskaitos) zurnalo formos pavyzdys)

VILNIAUS LIETUVIY NAMAI

MOKOMOSIOS MEDZIAGOS APSKAITOS ZURNALAS

Registracijos | Renginio Mokomosios | Autorinés Autorius Suma, Renginio
Nr. pavadinimas | medziagos sutarties Eur vadovo
pavadinimas | data ir Nr. parasas
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Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybés ir apmokéjimo tvarkos

8 priedas

(Kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimy zurnalo formos pavyzdys)

VILNIAUS LIETUVIY NAMAI

KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PAZYMEJIMY APSKAITOS ZURNALAS

Registracijos
Nr.

Kvalifikacijos
tobulinimo
renginio
pavadinimas

Data

Renginio vieta

ISduoty
pazyméjimy Nr.

Sugadinty
pazyméjimy Nr.




(Kvalifikacijos tobulinimo renginiy dienyny registravimo zurnalo forma)

KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO DIENYNY REGISTRACIJOS ZURNALAS
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Vilniaus lietuviy namy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy bei renginiy organizavimo, vykdymo,
atsiskaitomybeés ir apmokéjimo tvarkos

9 priedas

VILNIAUS LIETUVIY NAMAI

Eil. Nr. Kvalifikacijos Registracijos Renginio Dalyviy Renginio Renginio
tobulinimo data skaicius vadovo vadovo
renginio vardas ir parasas
pavadinimas pavardé




